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1. Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni orgdn skoly pro
Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici - vnitini rad skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho
Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu a stanovi rezim kolni druziny. Rad je zavazny pro vychovatele a ma
informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni s timto fadem provedou vychovatelé pfi zdpisu
zakl do $kolni druziny. Tento vnitfni fad je zvefejnén na nasténce v oddéleni skolni druZiny a webovych
strankdach skoly.

2. Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném
znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech gkolniho vyu¢ovani mezistuper mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. Skolni druZina neni pokracovanim kolniho vyu¢ovéni, ma sva specifika, ktera ji odliduji od gkolniho
vyucovani. Denni rezim zahrnuje ¢innosti odpocinkové, rekreacni, zajmové a pfipravu na vyucovani.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakut

Na zaky a zakonné zastupce se vztahuje skolni fad. Vnitfni fad skolni druziny upravuje zejména prava a
povinnosti Zakd a zakonnych zastupcl vzhledem ke specifickym podminkdm zajmového vzdélavani.

3.1. Zak ma pravo:
a) vyuzivat sluzeb Skolského zafizeni, prostor, pomUcek a vybaveni Skolni druziny,
b) na vychovu a vzdélani, jez sméfuje k rozvoji jeho osobnosti,
c) Ucasti na vsech cinnostech a akcich pfiméfenych jeho véku,
d) byt sezndmen se vSemi predpisy vztahujici se k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druzinég,
e) vyuzivat Skolské poradenské sluzby,
f) na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace, nasili a socialné patologickych jevd.

3.2. Zak je povinen:
a) rfadné dochazet do skolni druziny,
b) pti dochazce do ranni druziny ohlasit u vychovatell ptichod,
c) dodrZovat vnitrni fad a predpisy k ochrané zdravi a bezpecénosti, s nimiz byl seznamen,
d) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl a zaméstnanct skoly,
e) ohlasit pedagogickému pracovnikovi, citi-li se nemocen nebo se zrani,
f) chovat se ve skolni jidelné podle pokynl pedagogického pracovnika nebo kucharky,
g) ze Skolni druZiny neodchazet bez védomi pedagogického pracovnika,
h) na ulici pfi vychazkach dodrzovat dopravni predpisy,
i) ve Skolni druZiné se chovat slusné a kolektivné, Setfit svéreny majetek - hracky, knihy, nabytek.

3.3.
a) Osobni véci by mél mit Zak oznacen jménem, za predméty prinesené z domova (mobil, hracky aj.)
Skolni druzina nenese zodpovédnost.
b) Za kli¢e od skfinky a Cip na obédy si zodpovida zak sam, pfipadnou ztratu okamzité ohlasi.

Pokud 7zak soustavné narusuje skolni fad a c¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim reditelky Skoly
ze Skolni druziny vyloucen.
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4. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct

8.1. Zakonni zastupci maji pravo:
a) nainformace o chovani zaka ve skolni druzing,
b) nainformace o akcich poradanych Skolni druzinou,
c) na poradenské sluzby.

8.2. Zakonni zastupci maji povinnost:

a) rfadné, uplné a pravdiveé vyplnit zapisni listek a véas ozndmit zmény v udajich,

b) informovat vychovatele o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich, nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na vyvoj ditéte,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prlibéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich,

d) vcas uhradit Uplatu za pobyt zZaka ve Skolni druziné,

e) zajistit, aby zak radné dochdzel do skolni druziny,

f) zajistit vyzvednuti ditéte dle rozpisu v zapisnim listku,

g) omlouvat nepfitomnost zaka ve Skolni druziné,

h) pisemnou formou doklddat zmény odchod( ze Skolni druziny,

i) na vyzvu vedouci vychovatelky se osobné zucastnit konzultace,

i) pokud zakonni zastupci chtéji ziskat blizsi (podrobnéjsi) informace o svém ditéti, pfipadné o
¢innostech a chodu skolni druZziny, mohou si domluvit schlizku s vychovatelem v dobé, kdy
nevykondva pfimou pedagogickou praci s zaky,

k) jestlize zak svévolné poskodi nebo zni¢i majetek Skoly, véc opravit nebo nahradit,

[) sezndmit se s vnitfnim fadem Skolni druziny a respektovat jej.

5. Pravidla vzajemnych vztahti s pedagogickymi pracovniky

73k se ve $kolni druZiné chova sludné k dospélym i jinym 7akdim $koly, dbd pokyni pedagogickych a
provoznich pracovnikll, dodrzuje rad skoly, Skolni druziny, Skolni jidelny a odbornych uceben. Chova se
tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob. Zvlasté hrubé slovni a UmysIné fyzické utoky Zaka vUci
vychovateli ¢i ostatnim zakam, se vidy povaZzuji za zadvazné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

6. Prihlasovani a odhlasovani zaka

Reditelka stanovi ve vnitfnim tadu pro jednotlivé formy zajmového vzdéldvani podle
§ 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence takto:

Ve skolni druZiné je urcen jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani a
odhlasovani zak(, vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodiclim, vyfizovani namétd.

Zaci jsou do SD pfijimani na zakladé Fadné vyplnéného zapisniho listku a zaplaceni tplaty.

O zarazeni z4ka do SD rozhoduje feditelka $koly, podle stanovenych kritérii:
1. Zacil.a2.rocénikl
2. sourozenci, ktefi jsou umisténi ve Skolni druziné
3. Zaci 3. az 5. rocénikl

Kapacita $kolni druziny je 180 k(i a oddéleni se naplfiuje do poctu 30 zakd. Zak je do $kolni druziny
prihlasen k pravidelné denni dochdzce minimalné 4 dny v tydnu na dobu jednoho skolniho roku. Soucasti
prihlasky k pravidelné vychovné vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
Zaka o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka ze Skolni druziny. Omluvu nepfitomnosti Zaka ve Skolni
druzing, sdéli zékonni zastupci pisemné. Zak je ze $kolni druZiny odhldsen pouze na zakladé fadné
vyplnéné odhlasky (formuldf na webu gkoly ,Zadost o ukon&eni dochazky ze SD*). Zak je odhlasen od
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prvniho dne nasledujiciho mésice. Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit pripadné zmény, ke kterym dojde
v pribéhu skolniho roku (zména bydlisté, telefonniho &isla, zdravotni pojistovny aj.)

7. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

Provozni doba Skolni druziny
Ranni druZina 06:00 - 08:00
Odpoledni druzina 11:30-16:30

7.1. Ranni provoz skolni druZiny probiha v pfizemi Skoly
a) V dobé od 6:00 do 6:45 je vstup do budovy umoznén bocnim vchodem skoly.
b) Zak zazvoni na zvonek ranni druziny, nahlasi své jméno, a poté je vpustén do budovy.
c) Po prevléknuti v Satné samostatné pfichazi do druziny.
d) Od 6:45 h vchazeji Zaci do ranni druziny hlavnim vchodem Skoly.
e) Pfichod do ranni druZiny je moZny do 7:25.
f) V 7:45 h odvadi vychovatel zaky k Satndm a ti prechazeji do trid.

7.2. Odpoledni provoz skolni druzZiny
a) Po ukonceni fadné vyuky, Ci jiné Cinnosti organizované Skolou, predavaji ucitelé vychovatelim
zaky pred uréenymi tfidami Skolni druziny.
b) Predavajici sdéli pocet 7akd a ozndmi diivod nepfitomnosti zapsanych #ak( do SD.

7.3. Cinnost $kolni druziny probiha v téchto u¢ebnach

I. oddéleni (pfizemi skoly) IV. oddéleni (zvySené prizemi skoly)
Il. oddéleni (ptizemi Skoly) V. oddéleni (zvysené ptizemi Skoly)
lIl. oddéleni (prizemi skoly) VI. oddéleni (zvysené prizemi Skoly)

7.4. Dalsi prostory vyuzivané pro c¢innost skolni druziny:
keramicka dilna, cvi¢na kuchynka, pfirodovédna ucebna, télocvicna,
aredl skoly - htisté, mobiliar a altan.

Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh Cinnosti schvaluje Feditelka Skoly na ndavrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

7.5. Stravovani a pitny rezim
a) Zakonni zastupci jsou povinni zakoupit ditéti stravu.
b) Stravu je mozné platit hotové v kancelafi vedouci SJ, nebo bezhotovostni formou na t&et koly.
c) Dale se doporucuje zakoupit pitny rezim.

7.6. Spojovani oddéleni
a) Pri postupnych odchodech Zakl z jednotlivych oddéleni dom, je moZné spojit ¢innost oddéleni
v dobé, kdy pocet zak( v takto spojeném oddéleni je max. 30.
b) Stejné tak se postupuje pfi spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou zdjmovou
¢innost, relaxaci apod.
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8. Vyzvedavani a odchody Zaka ze skolni druziny

Vyzvedavani zZaka je umoznén od 11:40 do 14:00 h a od 15:00 do 16:30 h.
V dobé od 14:00 do 15:00 h, kdy probihaji ve skolni druziné planované aktivity se déti nevyzvedavaji.

Odchody Zaka probihaji podle zadanych ¢asl v zapisnim listku:
a) v doprovodu zakonnych zastupcd nebo osobou povérenou zakonnym zastupcem,
b) samo na zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce.

Osoba opravnénad k vyzvedavani ditéte musi byt uvedena na ,,Zapisnim listku do Skolni druziny”.

Odchod Zédka v jinou dobu nebo v doprovodu jiné osoby, nez je uvedeno v ,Zapisnim listku do Skolni
druziny”, je zakonny zastupce povinen pfedem pisemné oznamit (formulaF na webu $koly — ,Zadost o
uvolnéni zaka ze Skolni druziny®).

Zaka nelze uvolnit ze gkolni druZiny na zakladé telefonického hovoru, sms nebo e-mailu.

Vyzvedavani zaku ze skolni druziny probiha cipovym systémem Bellhop.

Zakonny zastupce, ktery si vyzvedava dité, do Skoly nevstupuje, ale ma zakoupeny Cip k vyzvedavani
ditéte.

Cena jednoho cipu je 100 K¢.
Naprogramované Cipy budou predany ve skolni druziné na zakladé platby v hotovosti.

Objednani Cipu - zakonny zastupce v ,Zapisnim listku do skolni druziny” vyplni, kolik ¢ipl bude chtit pro
vyzveddvani svého ditéte pouzivat. VZdy je nutné, aby kazdy Cip byl vyddn na jméno konkrétni osoby, ktera
za néj zodpovida. Tento systém je zaroven bezpecnostnim systémem a umoziuje, aby vychovatelé vidéli,
kdo dité vyzvedava. Pokud zdkonny zastupce preda Cip osobé, na kterou neni dany Cip evidovany, je to na
jeho zodpovédnost. Na jeden ¢ip nelze vyzvedavat vice déti, napt. sourozence. Cip je po odhlaseni ditéte
ze skolni druziny nevratny (Cip lze precipovat na mladsiho sourozence).

Pti samostatném odchodu ditéte z druziny (jak uvedete na ,,Zapisnim listku do Skolni druziny“), zadny Cip
nepottebujete.

Cip prilozite k terminalu ve vestibulu $koly nebo u boéniho vchodu do ranni druziny. Terminal kratkym
akustickym signalem potvrdi nacteni Cipu a zaroven zobrazi jméno ditéte a ve kterém oddéleni se nachazi.
Termindl po nacteni Cipu predd pozadavek do prislusného oddéleni a vychovatel/ka nasledné dité
samostatné posle. Déti odchazi ze Skolni druZiny pouze hlavnim vchodem.

Situace, které mohou nastat

Ztrata Cipu - je potfeba tuto skutecnost co nejdfive nahlasit vedouci vychovatelce nebo vychovateli
pfislusného oddéleni. Ti ip v systému deaktivuji a nebude tak mozné ¢ip zneuzit. Pro tuto situaci je
dllezité védét, ktery zakoupeny Cip se ztratil. Na objednavce by mélo byt uvedeno, kdo ktery Cip pouZiva.
Nasledné je tfeba zakoupit Cip novy.

Zapomenete (vyjimecné) Cip a nebudete ho mit u sebe, oslovite sluzbu na vratnici, ktera se spoji s
vychovateli a ovéi odchod ditéte. Z bezpe¢nostnich diivodd budete vyzvani k vyplnéni formulare ,,Zadost
o uvolnéni zZaka ze skolni druZiny”. Na zakladé vyplnéného formulare vychovatel ovéfi totoznost a dité
propusti.

Povérend osoba bez €ipu - v pfipadé, Ze si pro dité ve vyjimecénych pripadech pfijde osoba, kterd nebude
mit u sebe Cip, bude postup stejny jako pfi zapomenuti Cipu. Je vSak nutné, aby byla tato osoba uvedend
na ,,Zapisnim listku do SD“ jako opravnéna osoba k vyzvedavani.
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Informace k terminalu
Misto, kde se ,,DITE NACHAZI“ se zobrazi na displeji po pFiloZeni Eipu:

VE SKOLE - jedna se o béZny stav, kdy se nachazime ve $kole (v oddéleni) a je mozné déti béiné
vyzveddvat do 14:00 h a poté od 15:00 do 16:30 h.

OBED - VYCKEITE - jedna se hlavné o dny, kdy je velky provoz v jidelné a miize se stat, Ze nejsme v
oddéleni v dobé, kdy uz bychom méli byt. V systému se nam vsak dité zobrazi, a proto nemusite Cip znovu
prikladat, dité odesleme ihned po navratu z jidelny.

POBYT VENKU - jedna se o dobu mezi 14:00 - 15:00 h, v této dobé vyzvedavat déti nelze, a proto se ndm
priloZeni &ipu v systému nezobrazi. Zddame o ptilozeni ¢ipu v platné dobé od 15:00h.

KROUZEK - jedna se o déti navitévujici zajmovy Utvar SD, krouzek s ucitelem nebo externim lektorem.

AKCE - jedna se vétSinou o celodruZinovou akci v dobé mezi 14:00 - 15:00 h. V tomto pfipadé se
vychovateli SD informace o pfiloZeni ¢ipu nezobrazuje a dité neni mozné vyzvednout. Zdddme o nové
pfiloZeni Cipu po skonceni akce

9. Nevyzvednuti Zzaka ze Skolni druziny

V pripadé, ze nedojde k vyzvednuti zaka ze skolni druziny do konce provozni doby - 16:30 h., vychovatel
telefonicky opakované kontaktuje zakonného zastupce nebo jim povérenou osobu. Pokud nelze navazat
kontakt se zakonnym zastupcem, ev. jim povérenou osobou, je nutno vyrozumét Odbor socidlnich véci a
Policii CR. Kontakt - Odbor socialnich véci: sluzebna na Délnické ulici - tel.: 596 911 333

10. Uplata za zajmové vzdélavani ve skolni druziné

Dle § 123, odst. (4) zakona €. 561/2004 Sb. O predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) je zajmové vzdélavani ve Skolni druziné poskytovano za Uplatu.

VysSe Uplaty za zajmové vzdélavani je stanovena predem na cely Skolni rok a plati se zpravidla ve 2
splatkach. V zafi (zafi - leden) a lednu (Gnor - &erven). Uplatu je moiné uhradit i na cely $kolni rok
jednorazové, a to v mésici zafi. Uplata plati i pro kazdé dalsi dité v p¥ipadé dochazky sourozenc(i do $kolni
druZiny. Skola pfijima Uplatu bezhotovostni formou na Gcet $koly. Ve vyjime&nych piipadech, Ize Gplatu
zaplatit v hotovosti na sekretariatu skoly.

Meésicni vySe Uplaty neni zavisla na skutecné délce pobytu zaka ve Skolni druZiné.

V pripadé, Ze zakonny zastupce odhlasi Zaka ze skolni druZiny a pfispévek za druzinu na dané obdobi, od
kterého je odhlasen, je jiz uhrazen, bude mu tato ¢astka vracena v pokladné skoly, a to na zakladé pisemné
Zadosti o vraceni preplatku.

Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni Uplaty v soucinnosti s ekonomkou skoly. Pokud jsou
rodic¢e v prodleni's placenim, jedna s nimi. Pokud zdkonni zastupci nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym
zpUsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost. Pokud i nadéle za Zaka neni uhrazena uplata, vedouci
vychovatelka $kolni druZiny o tom uvédomi Feditelku $koly nejpozdé&ji do jednoho mésice. Reditelka $koly
mUiZe rozhodnout o pfipadném vylouceni Zaka ze skolni druziny.
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O snizeni nebo o prominuti Uplaty rozhoduje ve spravnim fizeni feditelka Skoly podle vyhlasky ¢. 74/2005
Sb. o zajmovém vzdélavani. Uleva Uplaty za $kolni druZinu je provadéna na zékladé pisemné 7adosti
zakonnych zastupcu.

11. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka

a jejich ochrany pied socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Vsichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek svj ani jinych
osob.

KaZdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zakl v prostorach skolni druziny nebo mimo
budovu pfi akci porfadané skolni druzinou, Zaci ihned ohldsi vychovatelce Skolni druziny.

Vychovatelé provedou prokazatelné pouceni zakli o BOZ v prvni hodiné skolniho roku a dodatec¢né
pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O fadném pouceni provedou pisemny zdznam. Zaznam je
uveden v tfidnich knihdch jednotlivych oddéleni.

Vsichni zaméstnanci skoly a Skolni druziny jsou pfi vzdélavani a b&éhem souvisejiciho provozu povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam Zzak(. Vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku rizikového chovani. Poskytuji Zaklim nezbytné informace k zajisténi bezpecénosti a
ochrany zdravi.

Vychovatelé dodrzuji predpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pti praci a protipozarni predpisy;
pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpeénost osob, jiné zavady technického razu
nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech
nadrizeného. Sleduji zdravotni stav zZakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pratah( zakonné zastupce postizeného Zaka. Vychovatelé pti Urazu poskytnou Zakovi prvni
pomoc, podle potreby zajisti oSetfeni zaka Iékafem. Oznami tuto skutecnost zakonnym zastupcliim a
v pfipadé nutnosti je pozadaji o prevzeti zaka. Uraz hlasi vedeni $koly. Vyplni zdznam do knihy Grazd a
informuje tfidniho ucitele.

73k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovdni, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢innosti ve Skolni druZiné.

Pro ¢innost skolni druZiny plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve Skolnim fadu. Pokud $kolni druZina pro
svou cinnost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicnad kuchynka, dilna,...), fidi se prislusnymi
rady téchto uceben.

Skola odpovida za 74ky v dobé dané rozvrhem ¢innosti $kolni druziny.

12. Podminky zachazeni s majetkem skolni druZiny ze strany Zaku

a)

b)

c)

Zaci jsou povinni Fadné pecovat o propljéeny majetek $koly a $kolského zafizeni, ochrafiovat jej pred
ztrdtou a poskozenim.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, Zaku, pedagogickych pracovnik( ¢i jinych osob,
hradi v pIném rozsahu zdkonny zastupce Zaka, ktery poskozeni zpUsobil.

Kazdé poskozeni nebo zdvadu v ucebnach hlasi Zak pedagogickému pracovnikovi nebo provoznimu
pracovnikovi.
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Zakladni Skola, Ostrava - Poruba, Porubska 832, prispévkova organizace
zapsana v obchodnim rejstfiku, vedenym Krajskym soudem v Ostravé, oddil Pr, vlozka 427
Porubska 832/12, Poruba, 708 00 Ostrava

13. Dokumentace:

a) Prehled vychovné vzdélavaci prace (elektronicka Tridni kniha)
b) Elektronicky dochazkovy systém pro ranni druzinu

c) Evidence pfijatych zakad (Zapisni listek)

d) Celorocni plan ¢innosti

e) SvP

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren zaméstnanec:

vedouci vychovatelka Skolni druZiny a zastupce reditelky.

Rusi se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2021

UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Skartacnim radem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 1. 9. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023

V Ostravé - Porubé dne

feditelka Skoly
Mgr. Hana Petrova, MBA
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